附件8
团标立项提案申报材料填报指南
一、基本要求
1.申报材料的完整准确填写，是进入立项审查的先决条件，请认真填写，并在仔细校对后提交，立项通过后全部资料将存档。
2.系列标准立项提案应逐一填报全套材料。
3.所提供的格式文本不应随意修改、删除条款。
4.确保页面清晰，无修订痕迹，字体、字号、间距、对齐等保持整齐美观。
5.表格内所有项目均需填写，若无此情况应填“无”。二、存档要件
(一)立项申请书
1.是否采标：如选择采标项目，需同版权方明确版权授权；
2.参编单位：不少于5家独立法人单位；
3.编制工作组成员至少一名需具备标准化培训或者参编标准经历，需提供佐证材料。
4.编制计划始自立项通知发布之日，每个环节时间填写示例为X年X月-X年X月，总编制时限不得超过12个月，其中征求意见阶段不少于30天。
（二）立项分析报告
1.项目实施推广前景和实施推广方案应按照提示认真填报，不得随意填写内容模糊或者缺乏可操作性的推广方案；
2.费用预算结构和来源合理填写，可根据实际适度冗余，但需确保合规执行。
（三）标准草案
应使用set2025或者其他编写软件，也可参照中国航协官网已发布团体标准的格式进行规范编写。
（四）原创性承诺书
该承诺书为制式文本，仅标准名称可修改。
（五）版权让渡协议
该协议为制式文本，仅标黄部分可修改。
[bookmark: OLE_LINK2]（六）项目联络人信息表
此联系人须在负责团标立项到发布全流程工作中（12个月）与航协对口技术委保持顺畅的沟通联络，原则上在完成发布前不支持变更。
二、报送渠道
（一）纸质原件
[bookmark: OLE_LINK1]1.（多页材料的）逐项左侧两钉装订，整套存档文件用曲别针固定。排列顺序为：立项申请书+立项分析报告+标准草案+原创性承诺书+版权让渡协议+项目联络人信息表。
2.所有材料加盖公章、骑缝章。
3.快递至：北京市东城区东四西大街157号民航信息大厦八层，秦进（收），手机号：15901170469。
（二）电子版
1.全套立项申报材料材料扫描为一份PDF文件，顺序同前；同时应附该PDF文件的word可编辑版同步提交。
2.该PDF文件标题为：立项牵头单位名称+标准名称；邮件名同文件名。
3.邮件中需注明寄出纸质原件的快递单号和快递公司名称。
4.电子邮件发至：ttbz@cata.org.cn.
三、其他
电子版和纸质版申报材料请于2026年5月15日17时之前发至中国航协标准化管理委员会秘书处。如在3个工作日内未收到秘书处回复材料收讫确认邮件，请致电联系。
联系人：秦进/包志丹
电  话：010-50953961/50959726
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